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RESOLUCAO N° 014- CONSUP-2021, DE 21 DE SETEMBRO DE 2021.

Aprovar as alteraces das Normas Regulamentadoras do Programa
de Monitoria da SVT FACULDADE.

O Diretor Geral e Presidente do Conselho Superior - CONSUP da SVT FACULDADE no uso de suas

atribuicGes estatutarias e regimentais,
RESOLVE,

Art. 1° - Aprovar as alteraces das NORMAS REGULAMENTADORAS DO PROGRAMA DE
MONITORIA, no ambito dos cursos de graduacdo da SVT FACULDADE, conforme consta do anexo
desta Resolugéo.

Art. 2 ° - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Sdo Luis (MA), 21 de setembro de 2021.

Prof. QL%O : MER
- Diretor Geral

PRESlDEyrE DO CONSUP
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NORMAS REGULAMENTADORAS DO PROGRAMA DE MONITORIA

CAPITULO |

DAS NORMAS DE MONITORIA

Art. 1° - Instituir nos cursos de graduacéao da faculdade de Ensino o Programa de Monitoria.
CAPITULO II

DAS FUNCOES DO MONITOR

Art. 2° - A funcdo de Monitor sera exercida por integrantes do corpo discente dos Cursos de

Graduacdo da SVT FACULDADE, classificados mediante selecao especifica.

8§ 1°- O Monitor exerceréa suas atividades sob a orientacao de Professor Orientador, com fundamento
no Plano de Atividades das Coordenadorias dos Cursos.

8§ 2° - As atividades a que se refere o paragrafo anterior ndo poderdo coincidir com suas obrigacoes

discentes em funcéo das disciplinas em que estiver matriculado.
§ 3° - O Monitor exercera suas funcdes em 10(dez) horas semanais.

§ 4° - A falta as atividades de monitoria devera ser recuperada conforme determine o Professor

Orientador.

§ 5° - O Monitor, enquanto no exercicio das suas fun¢des, fara jus a uma bolsa mensal, no valor
estipulado pela Diretoria Geral, que sera deduzido mensalmente das suas mensalidades, sem que

isto constitua qualquer vinculo empregaticio.

8 6° As fungdes de Monitor serdo exercidas durante 02 (dois) periodos letivos consecutivos, vedada

a reconducéo automatica.
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CAPITULO 11l

DAS ATRIBUICOES DO MONITOR

Art. 3° - Sdo atribui¢cbes do Monitor:

a) Cumprir as normas do programa, bem como o plano de atividades atribuido pelo
Professor Orientador;

b) Elaborar projeto para atuacdo da monitoria, com base no diagnostico realizado
perante as turmas;

c) Acompanhar o desenvolvimento do plano de ensino da disciplina, de acordo com
0 seu plano de trabalho;

d) Auxiliar o Professor Orientador em tarefas compativeis com o nivel de
conhecimento de aluno que ja concluiu a disciplina;

e) Orientar, segundo instru¢des do Professor Orientador, os alunos da disciplina em
trabalhos de laboratdrio, pesquisa de campo, pesquisa bibliogréafica ou tarefas
semelhantes, visando sempre a uma otimizacdo da aprendizagem dos alunos sob
sua custodia;

f) Coordenar grupos de estudos ou trabalhos de recuperacdo, sob a supervisao do
orientador;

g) Auxiliar o professor a preparar o material a ser utilizado nas aulas praticas;

h) Realizar ou participar da realizacdo de trabalhos de pesquisa na area de
conhecimento da disciplina da qual € Monitor;

i) Participar de projetos de extensdo em execucdo no Curso, bem como orientar 0s
alunos com vistas a melhor aproveitamento académico e a sua integragéo na SVT
FACULDADE.

J) Apresentar, mensalmente, relatério das atividades desempenhadas, a serem
devidamente apreciadas pelo Professor Orientador e avaliadas pelo Coordenador

de Curso, bem como sugestdes para melhoria do programa.

I) Participar da reunido quando convocado.
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Art. 4° - Constituem-se direitos do Monitor:

a) Ter seu nome divulgado para todo o corpo docente e discente;
b) Obter remanejamento de horario de monitoria, em virtude de provas e de
apresentacdo de trabalhos;

c) Receber Certificado de Exercicio de Monitoria.

Art. 5° - E vedado ao Monitor:

a) Ministrar aulas substituindo o professor;

b) Elaborar trabalho ou cumprir tarefa pelos alunos sob sua orientacéo;

c) Atribuir conceitos ou notas de avaliagdo em qualquer trabalho ou tarefa dos alunos
por ele orientados;

d) Corrigir provas ou testes de avaliacdo do rendimento escolar;

e) Elaborar provas da avaliacdo de qualquer espécie;

f) Exercer qualquer atividade administrativa.

DA EXCLUSAO DO ALUNO MONITOR

Art. 6° - O aluno Monitor sera excluido do Programa por:

a) Abandono do curso ou trancamento de todas as disciplinas do periodo;

b) Solicitacdo de desisténcia, apresentada ao professor orientador, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias;

c) Solicitagdo do professor orientador, por ndo cumprimento pelo aluno das tarefas
previstas ou cumprimento insatisfatorio;

d) Na&o comparecimento sem motivo justificado a mais de 20% (vinte por cento) das

atividades previstas do seu plano de trabalho.
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CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 7° - A designagdo para o exercicio como Professor Orientador da Monitoria, sera realizada pelas
Coordenadorias, de conformidade com os seguintes critérios: titularidade da disciplina, interesse em
participar do programa e disposicdo para cumprimento das normas regulamentares estabelecidas na

presente Resolugéo;

Art. 8° S8o atribui¢cbes do Professor Orientador:

§ 1° - Elaborar projeto académico para acompanhamento das a¢Bes na disciplina que lhe é afeta,
pautado nos seguintes itens: objetivos a serem alcancados, atividades e pesquisas de iniciagdo
cientifica a serem desenvolvidos, cronogramas de acompanhamento, metodologias a serem

utilizadas e avaliacdo do desempenho do Monitor.

8§ 2° - Responsabilizar-se pela realizagdo do treinamento do Monitor selecionado em atividades
didatico-pedagogicas pelo periodo minimo 10 (dez) horas, antes do inicio das atividades de

Monitoria,

8§ 3° - Planejar as atividades da monitoria, conjuntamente com o aluno;

§ 40 - Estruturar, orientar e acompanhar as atividades do monitor;

§ 5° - Apreciar o relatério mensal do monitor e encaminhar a Diretoria Académica;

8 6° - Participar de reunido semestral de avaliacdo do Programa.

DA EXCLUSAO DO PROFESSOR ORIENTADOR
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Art. 9° - O Professor Orientador sera excluido do Programa de Monitoria quando ndo cumprir as

normas regulamentares expressas na presente Resolugo.
CAPITULO V

DAS ACOES DAS COORDENADORIAS DE CURSO

Art. 10 - A execucédo do Programa de Monitoria ficaré a cargo das Coordenadorias de Curso.

Paragrafo Unico — O Plano Semestral de Monitoria propora as vagas de cada Coordenadoria,
levando em consideracdo o nimero de alunos / disciplina, o indice de interesse demonstrado pelos

alunos e professores e as peculiaridades de cada disciplina.

Art. 11 - Cada Coordenadoria elaborara o Plano Semestral de Monitoria, que serd encaminhado a

Coordenadoria Académica, em data definida no calendario académico.

Art. 12 - Sdo atribui¢des das Coordenadorias de Curso no que concerne a Monitoria:

a) Fixar e distribuir as vagas para cada periodo de Monitoria, nos Cursos da
Faculdade;

b) Elaborar os Planos Semestrais de Monitoria, para votacao pelo Conselho de Curso;

c) Realizar, em conjunto com a Coordenadoria Académica, as provas de sele¢éo;

d) Conceder as bolsas aos Monitores, bem como a assinatura do Termo de
Compromisso, o qual precedera o inicio das atividades do Monitor;

e) Acompanhar e analisar a execu¢do dos Planos Semestrais de Monitoria, visando o
aperfeicoamento do programa;

f) Solicitar a Coordenadoria Académica, atraves de razdes fundamentadas, quando
for o caso, dispensa do aluno das fungdes de Monitor, ap6s audiéncia do professor
Orientador;

g) Expedir ao término do cumprimento da monitoria, certificado de participagdo no
programa ao Professor Orientador e ao Monitor;
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h) Encaminhar a Coordenadoria Académica a freqiiéncia mensal dos monitores;
1) Promover reunido de avaliacdo semestral do Programa de Monitoria;

J)  Cumprir e fazer cumprir as normas do Programa.

CAPITULO VI

DA SELECAO

Art. 13 - A selecdo ao Programa de Monitores estende-se aos alunos da SVT FACULDADE que

satisfacam os seguintes requisitos:

a) Estejam regulamente matriculados no curso a que pertence a disciplina, objeto de
monitoria e cursando outras disciplinas no periodo letivo em que se dara a sele¢éo;

b) Tenham cursado, sem reprovacao a disciplina para a qual concorre a selecdo de
Monitor, bem como ter aptiddo para atividades auxiliares de ensino e pesquisa;

c) Tenha obtido o coeficiente de rendimento na disciplina a média 08(oito) a 10(dez);

d) Apresentem a documentacado exigida pela presente Resolucao;

e) Comprovem disponibilidade de tempo para cumprir 10(dez) horas de atividades
semanais, independente dos horarios de aulas das disciplinas em que estejam
matriculados;

f) N&o estejam cursando o ultimo semestre para graduagao no Seu curso.

Art. 14 - No ato de inscricdo, o candidato a Monitor devera apresentar:

a) Ficha de inscricdo devidamente preenchida e assinada;
b) Os documentos conforme abaixo:

I - Histoérico escolar devidamente atualizado;
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Il - Declaracdo de disponibilidade de tempo para o exercicio das atividades de
Monitoria;
Il - Declaragdo de acatamento as Normas para a Selecdo de Monitores e do

Programa de Monitoria;

Art. 15 - O candidato a Monitor indicara na ficha de inscrigdo a disciplina e o respectivo curso em

que se submetera a selegéo.

Paragrafo Unico — Cada candidato podera inscrever-se a selecdo em apenas uma disciplina do Curso

em que esta matriculado.

Art. 16 - As inscri¢des a Selecdo de Monitores estardo abertas no decorrer de pelo menos 07(sete)
dias Uteis, e serdo amplamente divulgadas no ambito da Faculdade.

Paragrafo Unico - O prazo de inscrigdo e o periodo a que se refere & selecéo, sero fixados no Edital

de Selecdo de Monitores, bem como as vagas destinadas a cada disciplina.

Art. 17 - As inscri¢Oes dar-se-8o em cada Coordenadoria de Curso a que pertence a disciplina, com
vagas indicadas no Edital de Selecdo de Monitoria.

Paragrafo Unico - Sera indeferido o pedido de inscricdo do candidato a Selecdo de Monitor que ndo

satisfaca os requisitos e exigéncias contidos nos art. 13 e 14 da presente Resolucdo.

Art. 18 - Cada candidato a Selecdo de Monitores receberd no ato da inscricdo, 0s seguintes

documentos:

a) Programa da disciplina a qual esta concorrendo;
b) Relacdo das provas estabelecidas para a selecdo com data, horario e local de

realizacéo.

CAPITULO VII

DA COMISSAO DE SELECAO
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Art. 19 — Para a selecdo dos Monitores, a Coordenadoria Académica designard Comissao Técnica
composta pelos seguintes membros: Coordenador do Curso que a disciplina é afeta, Assessoria
Pedagdgica e Professor da disciplina, sendo que os trabalhos serdo presididos pelo primeiro.

Art. 20 - A selecdo de Monitores sera realizada por meio de provas a serem elaboradas sob a
responsabilidade das Coordenadorias de Cursos e aplicadas pela Comissao referida no art. 18, para

cada disciplina, atribuindo-se lhes notas de O (zero) a 10(dez), admitida uma decimal.

Paragrafo Unico - Para registro da Selecdo, sera lavrada, pela Comissdo, a Ata de Selecdo de
Monitores de cada disciplina, contendo ao final a lista de classificacdo dos candidatos aprovados,

na ordem decrescente das medias por eles obtidas.

CAPITULO VI

DAS PROVAS, JULGAMENTO E CLASSIFICACAO

Art. 21 - O candidato a Monitor, que atender as exigéncias dispostas nos artigos 13 e 14, submeter-
se-a a selecdo através de 3 (trés) etapas.

§ 1° - Primeira etapa - prova escrita, versando sobre assuntos pertinentes a disciplina, contendo

questdes objetivas e discursivas.

§ 2° - Segunda etapa - prova préatica, que podera ser didatica e /ou em laboratérios especificos

conforme exigéncia da disciplina e parecer da Comisséo.
8 3° - Terceira etapa - entrevista individual com a Comisséo, para concluséo do Processo Seletivo.

I - Na indicacdo do programa e na elaboracdo das questbes pelas
Coordenadorias dos cursos, sera observado o conteudo do programa da disciplina e o nivel de

complexidade ministrado e avaliado, adotados para os alunos da Graduacao.

Il - Entre os critérios de aprovacao serd incluida a exigéncia do candidato

alcangar o minimo de 70% (setenta por cento) de resultado correto em cada prova de conhecimento.

I11 - Quando forem previstas mais de uma prova de conhecimentos, podera ser

indicada uma ponderacéao para obtencdo da média entre elas.
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Art. 22 - O calendario de realizacdo das provas para Selecdo de Monitores serd afixado no quadro

de avisos da faculdade.

Art. 23 - Para efeito de classificacdo e preenchimento de vagas, 0s candidatos aprovados seréo
relacionados na ordem decrescente dos resultados por eles obtidos, considerando-se classificados

os candidatos situados até o limite das vagas ofertadas para cada disciplina.

Art. 24 - Os excedentes de candidatos aprovados e classificados na Sele¢do de Monitores poderéao
ser aproveitados dentro do periodo de validade da selecdo, desde que seja comprovada a(s) vaga(s)
na mesma disciplina em que prestou a selecdo, obedecida rigorosamente a ordem decrescente da

relacdo de classificacgéo.

Paragrafo Unico - Configurar-se-a vaga quando houver a comprovacao de desisténcia, a suspensio
ou desligamento do Monitor, a transferéncia do aluno para outra IES, o abandono de Curso ou outra
condicdo que desligue o aluno da SVT FACULDADE.

Art. 25 - Em caso de empate nos resultados obtidos nas provas, sera classificado aquele que tiver

maior coeficiente de rendimentos, persistindo o empate se diferenciar o de maior idade.

Art. 26 - Os resultados e a classificacdo da Selecdo de Monitores serdo aprovados e homologados

pela Coordenadoria Académica.

Art. 27 - O periodo de validade da Selecdo de Monitoria sera de 02(dois) semestres consecutivos,

contados a partir do inicio da monitoria a que se referirem as vagas oferecidas.

CAPITULO IX

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 28 - A Selecdo de Monitores tera validade para inicio da Monitoria somente no periodo letivo

a que ela se refere, indicado no Edital de Selecdo de Monitores.

Paragrafo Unico - Sera admitido o exercicio voluntario da Monitoria.
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Art. 29 - Os candidatos selecionados para as vagas de Monitoria, ofertadas para cada periodo,
dever&o assinar Termo de Compromisso, ratificando sua disposi¢éo de cumprir e acatar as Normas

do Programa de Monitoria da faculdade.

Paragrafo Unico - A data de homologacio dos resultados da Selecio de Monitores pela
Coordenadoria Académica, marcard o inicio das atividades constantes no Termo de Compromisso
a ser assinado pelo Monitor.

Art. 30 - O candidato a Monitor devera tomar conhecimento, ap6s aprovacdo na selecao, do plano

de orientacdo a ser executado na disciplina correspondente.

Art. 31 - O numero de bolsas para remuneracdo de Monitoria de acordo com cada Curso, obedecera
a disponibilidade de recursos financeiros destinados pela Direcdo Geral da SVT FACULDADE para

0 Programa de Monitoria.

Art. 32 - Ndo sera admitida a revisdo de provas nem a recontagem de pontos na selecdo de

Monitores.

Paragrafo Unico - Sera eliminado da Selecdo de Monitores, o candidato que comprovadamente usar
meios fraudulentos, desrespeitar quem estiver investido de autoridade no desempenho das

atividades da selecdo ou que deixar de comparecer a qualquer das provas de conhecimentos.

Art. 33 - A dispensa das func¢des do Monitor serad concedida pela Coordenadoria Académica, diante
das razdes apresentadas pelos Coordenadores e Orientadores do proprio monitor.

Art. 34 - Os casos omissos na presente Norma serdo resolvidos em primeira instancia pelas

Coordenadorias de Cursos.
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